OPIS POSLOVA I PODACI O PLACI

Opis poslova radnog mjesta: visi referent za upravno pravne i kadrovske poslove

e Obavlja izrigito odredene poslove koji zahtijevaju primjenu jednostavnijih i precizno
utvrdenih postupaka u podru&ju upravno pravnih i kadrovskih poslova

e Vodi upravni i neupravni postupak, priprema dokumente upravnih i drugih stru¢nih
predmeta vezanih za radno pravni status sluZbenika i namjestenika

o Sudjeluje u izradi opéih i pojedina¢nih akata iz djelokruga sluZbeni¢kog i radnog prava
Svakodnevno komunicira sa sluZbenicima i strankama

e Obavljai ostale poslove po nalogu voditelja Odsjeka.

Podaci o placi
Osnovna plaéa je umnoZak koeficijenta sloZenosti poslova radnog mjesta — 2,34 i osnovice za
izradun plaée u visini od 610,00 eura bruto, uveéan za 0,5% za svaku navrienu radnog staza.



