OPIS POSLOVA I PODACI O PLACI

Opis poslova radnog mjesta: Voditelj Odsjeka za proracun, financije i ra¢unovodstvo

e Upravlja, planira, vodi i koordinira radom Odsjeka, odgovara za zakonito i pravodobno
obavljanje poslova i zadac¢a iz nadleznosti Odsjeka te poduzima mjere za unaprj edenje rada
Odsjeka. Prema potrebi savjetuje sluzbenike o nadinu rjeSavanja radnih zadataka. Izraduje
najsloZenije nacrte i prijedloge akata iz djelokruga Odsjeka, a za potrebe Gradskog vijeca 1
gradonatelnika. Prati zakone, druge propise i stru¢nu literaturu iz djelokruga Odsjeka i
nadzire njihovu primjenu. Osigurava zakonitost rada i provodenje obveza utvrdenih
zakonima i drugim propisima; vodi ra¢una o odgovarajuéem razdvajanju funkcija izmedu
posredni¢kog tijela za odabir operacija i korisnika ITU mehanizma na razini Odsjeka te
poduzima sve potrebne radnje u svrhu osiguranja istog, ukljuCujuci i odgovarajuce
izuzimanje iz postupanja u okviru kojih je Grad istovremeno posrednicko tijelo za odabir
operacija i korisnik ITU mehanizma.

e Koordinira i nadzire raunovodstvene poslove, poslove platnog prometa, poslove obracuna
plaéa i ostalih oblika drugog dohotka. Koordinira i sudjeluje u postupku planiranja
proraduna te nadzire poslove pracenja izvrSenja proracuna. Sudjeluje u izradi kvartalnih,
polugodidnjih i godisnjih financijskih izvje$¢a, godidnjeg i polugodisnjeg izvjeStaja o
izvr§enju proraduna te ostalih financijskih, statistickih i drugih izvjeStaja. Uskladuje
pomoéne evidencije s glavnom knjigom, vrsi kontrolu knjigovodstvenih evidencija te
kontrolu i uskladivanje analitika i glavne knjige. Izraduje interna izvjeS¢a prema zahtjevu
procelnika.

e Obavlja poslove temeljem Zakona o fiskalnoj odgovornosti (izrada Izjave o fiskalnoj
odgovornosti i kontrola Izjava proradunskih korisnika i pravnih osoba u vlasni$tvu ili
suvlasni$tvu Grada). Sudjeluje u procesima uspostave sustava unutarnje financijske
kontrole i u provodenju pripadajuéih aktivnosti. Provodi aktivnosti u cilju u€inkovitog 1
djelotvornog sustava unutarnjih kontrola te koordinira aktivnosti drugih upravnih odjela
poduzetih u cilju razvoja ovog sustava.

e Obavlja i druge poslove po nalogu progelnika i pomo¢nika procelnika.

Podaci o plaéi
Osnovna plaéa je umnoZak koeficijenta sloZenosti poslova radnog mjesta — 3,28 i osnovice za
izradun place u visini od 610,00 eura bruto, uveéan za 0,5% za svaku navrSenu radnog staza.




