OPIS POSLOVA I PODACI O PLACI

Opis poslova radnog mjesta: Voditelj Odsjeka za naplatu prihoda i provedbu ITU
mehanizma

Osigurava zakonito i pravodobno obavljanje poslova i zadaca iz nadleznosti Odsjeka te
poduzima mjere za unapredivanje rada Odsjeka. Proucava propise i prati stanje iz
nadleZnosti Odsjeka. Savjetuje sluzbenike o na¢inu rjeSavanja radnih zadataka.Sudjeluje u
izradi nnormativnih akata iz djelokruga rada Odsjeka, nacrta prijedloga odluka i ostalih
akata koje donose gradonadelnik i gradsko vijee, kao i ugovora iz djelokruga rada Odsjeka.
Daje struéna misljenja iz djelokruga rada i odgovoran je za izvje$¢ivanje i poslovnu
komunikaciju iz djelokruga rada unutar i izvan upravnog odjela. lzraduje prijedloge
sluzbenih odgovora na postavljene upite vijeénika, pravnih osoba, javnih tijela i medija u
vezi poslova iz nadleznosti Odsjeka.

Planira, organizira, koordinira i kontrolira odvijanje poslovnih procesa u cilju poduzimanja
mjera prisilne naplate prihoda Grada. Vodi i rje$ava najsloZenije upravne i ostale postupke
iz djelokruga prisilne naplate prihoda Grada. Koordinira, nadzire i sudjeluje u izradi
izvjestaja iz djelokruga prisilne naplate prihoda Grada. Savjetuje i rjeSava najslozZenije
stru¢ne poslove iz djelokruga prisilne naplate prihoda Grada. Prati ostvarenje naplate
prihoda nakon poduzimanja mjera prisilne naplate. Suraduje 1 komunicira s drugim
upravnim odjelima Grada, drZzavnim tijelima i institucijama, drugim JLP(R)S i ostalim
pravnim subjektima. Kontaktira sa strankama.

Nadzire i koordinira izradu nacrta prijedloga op¢ih akata (priruénik o internim procedurama
u suradnji s upravljagkim tijelom i ostale akte o internim procedurama), poj edina¢nih akata
te izlaznih akata koji proizvode ili bi mogli proizvesti pravne ucinke, sve u skladu s
pravilima kojima se utvrduju postupanja koja se odnose na upravljanje Programom. Vodi
ratuna o odgovarajuéem razdvajanju funkcija izmedu posredni¢kog tijela za odabir
operacija i korisnika ITU mehanizma na razini odjela. Nadzire provedbu delegiranih
funkcija i zadaéa posrednickoga tijela za odabir operacija u okviru ITU mehanizma. Planira
sredstva za provedbu funkcija PTOO. Sudjeluje u mreZi za informiranje i komunikaciju kao
osoba odgovorna za informiranje i komunikaciju. Nadzire i koordinira poslove vezano uz
provedbu komunikacijskih aktivnosti iz svoje nadleznosti te vezano izvjeStavanje
Upravljatkog i Koordinacijskog tijela. Provodi funkcije odabira operacija ITU mehanizma
za urbano podrudje Sisak. Poduzima sva potrebna djelovanja u svrhu sprjecavanja,
otkrivanja i ispravljanja te prijave nepravilnosti, ukljucujuéi prijevare. Provodi sve
aktivnosti u skladu s naelima dobrog financijskog upravljanja, transparentnosti i
sprjetavanja sukoba interesa. Sudjeluje u aktivnostima koje provodi UT s ciljem uskladenog
djelovanja u pitanjima od zajedni¢kog interesa ili u &ijem rjeSavanju je potrebno
sudjelovanje svih tijela Sustava upravljanja i kontrole. Obavlja najsloZenije poslove vezano
uz upravljanje rizicima na razini funkcija. Evidentira i elektronicki pohranjuje podatke o
svakoj operaciji u relevantni sustav. Osigurava ¢uvanje dokumenata i evidencija o provedbi
funkcija radi osiguravanja odgovarajuéeg revizijskog traga. Suraduje s Koordinacijskim
tijelom, Upravljagkim tijelom, drugim Posredni¢kim tijelima i partnerima tij ekom provedbe
i pracenja Programa te sudjeluje u radu Odbora za pracenje. U suradnji s Upravljackim
tijelom obavlja najsloZenije poslove vezano uz sudjelovanje u izradi kriterija za odabir
operacija i izradi dokumentacije poziva na dodjelu bespovratnih sredstava te sudjeluje u
aktivnostima zatvaranja Programa. Obavlja i ostale poslove povezane s implementacijom
ITU mehanizma. lzraduje izvje$éa o provedbi mehanizma integriranih teritorijalnih



ulaganja, financijske planove, programske dodatke sporazumu o provedbi integriranih

teritorijalnih ulaganja, uspostavlja, organizira i unaprjeduje aktivnosti u provedbi procedura

i daje informacije iz djelokruga rada Odsjeka

e Obavlja i druge poslove po nalogu progelnika i Eelnika posrednitkog tijela za odabir
operacija.

Podaci o pladi
Osnovna plaéa je umnoZak koeficijenta sloZenosti poslova radnog mjesta — 3,28 i osnovice za
izradun place u visini od 610,00 eura bruto, uveéan za 0,5% za svaku navrSenu radnog staza.



