OPIS POSLOVA I PODACI O PLACI

Opis poslova radnog mjesta: referent 2 - referent za opée poslove

e Obavlja jednostavne poslove u svezi s organiziranjem i pripremom protokolarnih
dogadaja u Gradu i sluZbenim prijemima gradonacelnika i zamjenika gradonacelnika

e Poma’e kod organizacijske pripreme izvrSenja dnevnih i tjednih obaveza
gradonadelnika i zamjenika gradonacelnika

e Suraduje sa sluzbenicima drugih upravnih odjela vezano za protokolarne dogadaje

o Prikuplja, sreduje i evidentira podatke protokola te vodi dokumentaciju protokola

e Obavlja i druge poslove po nalogu proéelnika i pomoénika proelnika

Podaci o plaéi
Osnovna plaéa je umnozak koeficijenta sloZenosti poslova radnog mjesta — 2,01 1 osnovice za
izradun plaée u visini od 610,00 eura bruto, uvecan za 0,5% za svaku navr$enu radnog staza.



