Opis poslova i podaci o placi

Onpis poslova radnog mjesta procelnik Upravnog odjela za financije, upravljanje imovinom i

imovinsko pravne poslove:

planira, rukovodi i koordinira obavljanje poslova u upravnom odjelu; na temelju opc¢ih
smjernica 1 utvrdene politike upravnog odjela samostalno odlucuje o najslozenijim
stru¢nim pitanjima iz djelokruga rada upravnog odjela; odgovara za zakonitost rada i
postupanja unutar Upravnog odjela; prati propise 1 stru¢nu literaturu te obavlja poslove
pripreme i pracenja izrade akata i dokumenata upravnog odjela, nacrta prijedloga odluka i
ostalih akata koje donose gradonacelnik i Gradsko vijece;

koordinira i1 nadzire izradu proracuna, rebalansa i proracunskih akata, prati izvrSenje
proracuna; koordinira i nadzire aktivnosti vezane uz izradu godiSnjeg financijskog
izvjestaja i financijskih izvjestaja tijekom godine; koordinira i nadzire izradu izvjestaja o
polugodiSnjem 1 godiSnjem izvrSenju proracuna; vodi brigu i1 nadzire pravodobno
poduzimanje mjera naplate prihoda; rukovodi financijskim poslovanjem Grada; prati
likvidnost Grada; koordinira i nadzire poslove javne i jednostavne nabave 1 izradu plana
nabave; koordinira i upravlja gradskim blagajnama Grada Siska; koordinira i upravlja
imovinom i imovinsko pravnim poslovima; koordinira i upravlja izradama strategija koje
su dane u nadleznost; vodi racuna o odgovarajuéem razdvajanju funkcija izmedu
posrednickog tijela za odabir operacija i1 korisnika ITU mehanizma na razini Odjela te
poduzima sve potrebne radnje u svrhu osiguranja istog, ukljuujuéi i odgovarajuce
izuzimanje iz postupanja u okviru kojih je Grad istovremeno posrednicko tijelo za odabir
operacija i korisnik ITU mehanizma;

pomaze sluzbenicima upravnog odjela u radu u najslozenijim predmetima;

suraduje 1 komunicira s proracunskim korisnicima, trgovackim drustvima u vlasnistvu
Grada, drzavnim tijelima 1 institucijama, drugim jedinicama lokalne 1 podrucne
(regionalne) samouprave i ostalim pravnim subjektima;

obavlja 1 druge poslove po nalogu gradonacelnika.

Opis poslova radnog mjesta proCelnik Upravnog odjela za upravno pravne, tehnicke i

administrativne poslove:

planira, vodi i1 koordinira obavljanje poslova u Odjelu, upravlja radom unutarnjih
ustrojstvenih jedinica;

na temelju op¢ih smjernica i utvrdene politike upravnog tijela samostalno odlucuje o
najslozenijim stru¢nim pitanjima iz podrucja komunalnog sustava, poslova odrzavanja i
izgradnje komunalne infrastrukture 1 javnih povrSina, upravno pravnim, kadrovskim
poslovima te administrativnim 1 tehnickim poslovima. Koordinira rad trgovackih drustava
u vlasnistvu, odnosno suvlasnisStvu Grada Siska u cilju unaprjedenja komunalnih djelatnosti
i razvoja gospodarstva kroz kontrolu cijena komunalnih usluga;

sudjeluje u izradi prijedloga proracuna i donosi rjeSenja u upravnim stvarima iz nadleznosti
Odjela;

izraduje podneske za provodenje upravnog, parni¢nog i drugih postupaka pred nadleznim
tijelima;

suraduje s pro¢elnicima drugih upravnih odjela u pripremi materijala za sjednice Gradskog
vijeca 1 odluka gradonacelnika, sudjeluje u poslovima izrade akata koje donosi Gradsko
vijece 1 gradonacelnik;

sudjeluje u stalnim stru¢nim komunikacijama unutar i izvan upravnog tijela;

obavlja i druge poslove po nalogu gradonacelnika.



Opis poslova radnog mjesta procelnik Upravnog odjela za drustvene djelatnosti i opce poslove:

- planira, vodi i koordinira obavljanje poslova u upravnom odjelu, upravlja radom unutarnjih
ustrojstvenih jedinica, ima najvisi stupanj materijalne 1 financijske odgovornosti za rad
upravnog odjela, odgovara za zakonitost rada i postupanja, ima Siroku nadzornu i
upravljacku odgovornost;

- na temelju op¢ih smjernica i utvrdene politike upravnog odjela, kreira i koordinira izradu
programa javnih potreba u predskolskom odgoju, skolstvu, socijalnoj skrbi, kulturi, sportu,
tehnickoj kulturi, zdravstvu, hrvatskim braniteljima, mladima i civilnom drustvu, te brine
o njihovoj provedbi, koordinira i nadzire izvrSenje obveza ustanova i organizacija u
drustvenim djelatnostima, koordinira opcée poslove, poslove u svezi poticanja i pomaganja
rada vije¢a 1 predstavnika nacionalnih manjina, poslove u vezi predstavki i prituzbi
gradana, protokola i organiziranja manifestacija i programa u nadleznosti Grada te poslova
odnosa s medijima;

- sudjeluje u izradi prijedloga proracuna iz nadleznosti odjela;

- sudjeluje u stalnim stru¢nim komunikacijama unutar i izvan upravnog odjela;

- obavlja i druge poslove po nalogu gradonacelnika (5%).

Opis poslova radnog mjesta procelnik Upravnog odjela za prostorni razvoj, investicije i
projekte:

- planira, vodi i koordinira obavljanje poslova u upravnom odjelu, upravlja radom unutarnjih
ustrojstvenih jedinica, ima najvisi stupanj materijalne i financijske odgovornosti za rad
upravnog odjela, ima Siroku nadzornu 1 upravljacku odgovornost;

- na temelju opéih smjernica i utvrdene politike upravnog odjela samostalno odlucuje o
najslozenijim stru¢nim pitanjima prostornog razvoja, uredenja, graditeljstva, investicija 1
projekata;

- vodi upravni i neupravni postupak, rjeSava i donosi akte iz nadleznosti upravnog odjela;

- sudjeluje u stalnim stru¢nim komunikacijama unutar i izvan upravnog odjela;

- obavlja i druge poslove po nalogu gradonacelnika.

Podaci o plaéi:

Osnovna placa je umnozak koeficijenta sloZzenosti poslova radnog mjesta — 4,91 1 osnovice za
izra¢un place u visini od 550,00 eura bruto, uvecan za 0,5% za svaku navrSenu godinu radnog
staza.



